Procedure voor de aanvraag van financiële steun Humanistische Jongeren West-Vlaanderen
Voorafgaandelijk: voorziening in de begroting van de IMD

De Instelling Morele Dienstverlening (hierna IMD) voorziet jaarlijks in haar begroting een bepaald bedrag, op vraag van HJ Nationaal voor een aantal projecten en een bedrag voor eigen activiteiten per HJ afdeling in West-Vlaanderen.

De lokale afdelingen dienen hun aanvragen dus Nationaal in, waarna HJ Nationaal deze doorgeeft aan de betreffende IMD.

Alle aanvragen moeten voor 30 maart van het jaar voorafgaand van de activiteiten bij het IMD worden ingediend, zodat de IMD deze tijdig in haar begroting kan opnemen.
Voor 2005 werd in totaal 13.450 euro voorzien voor de werking van HJ te West-Vlaanderen. 
Voor 2006 bedraagt dit 10.500 euro.

De begroting voor de lokale afdelingen bedraagt, zowel voor 2005 als voor 2006, 650,00 euro per afdeling.


Aanvragen van steun per dossier.

Stap 1: Indienen van 2 formulieren: “Aanvraag voor financiering van tekort” en “Begrotingsformulier”.


Op basis van deze gegevens heeft de Raad van Bestuur van de IMD inzicht in de aard van de activiteit en de kostprijs. Dit kan best een paar maand voor de activiteit ingediend worden.
Stap 2: U ontvangt een schrijven van de IMD met de mededeling of de activiteit al dan niet gesubsidieerd kan worden. Indien u een positief antwoord ontvangt, ben u zeker van de uitbetaling, op voorwaarde van een correct ingediend dossier.
Stap 3: Na afloop van de activiteit maakt u een onkostennota (zie bijlage) op aan de IMD. Deze onkostennota vermeld onder andere over welke activiteit het gaat, de datum van de activiteit, en een overzicht van de inkomsten en uitgaven.

Alle inkomsten en uitgaven moeten door conforme stukken gestaafd worden. Dit mogen kopieën zijn. Verder moet ook een bewijs van betaling worden bijgevoegd. 
(zijnde een kopie van rekeninguittreksel, of indien een factuur cash betaald is, vermeld de leverancier “voor voldaan”)

Wat is een conform stuk? Dit kan een factuur zijn, een BTW-bonnetje (restaurants zijn verplicht dit te geven) of een kasticket. Kasticketten moeten de datum, de naam en adres van de winkel en een detail van de aankopen vermelden. De kopieën moeten duidelijk leesbaar zijn.
Voor inkomsten kan dit bijvoorbeeld een lijst met namen van deelnemers zijn en hun betaalde bijdrage en/of sponsering.
HJ zal dus zelf de activiteit voorfinancieren en alle stukken moeten opgemaakt worden op naam van HJ.

Stap 4: Indien het dossier in orde is en de bedragen binnen de begroting zijn, wordt dit zo spoedig mogelijk uitbetaald aan de lokale afdeling. HJ Nationaal kan een driemaandelijks overzicht voor de afdelingen van West-Vlaanderen ontvangen, indien dit gewenst is.
Tenslotte

Wij vragen ook om, in de mate van het mogelijke, de dossiers driemaandelijks in te dienen. Alle dossiers moeten ten laatste op 15 januari van het jaar volgende op de activiteit ingediend zijn bij de IMD (dus bv. voor activiteit op 30 december 2005 moet het dossier op 15 januari 2006 binnen zijn).
Verder houdt u er best rekening mee dat de Raad van Bestuur tijdens de maanden juli en augustus niet vergadert.
Bij vragen kunt u altijd terecht bij 
het secretariaat van de IMD, Kathleen Lasoen (tel. 050/33.59.75, e-mail: cmd.brugge@uvv.be), 

of het Hoofd van Dienst van het PCMD Brugge, Els Goderis (tel. 050/33.59.75, e-mail: cmd.brugge@uvv.be)
of de boekhouder, Kelly De Smet (tel. 050/34.59.40, e-mail: kelly.desmet@uvv.be).

